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Reporte Columnario

Este reporte permite que se genere informacién especifica, de acuerdo a la parametrizacién que

realice el cliente en cada uno de los pasos que se explican a continuacién:

APLICACION:

NOMINA -

GRUPO CONSECUTIVO ACTUAL :

T MENU DE APLICACION ey

PARAMETRIZACION
= NOMINA

" GENERALES

=" REPORTE COLUMMNARIO
"= Parametrizacion Repartes
"B parametrizacion Columnas Rag
|,J_ Plantilla Reporte Columnaria

- i'q Exporta Columnario a Excel

1. Parametrizacion Reportes
En esta tabla, se debe registrar el cddigo y descripcion del reporte con el que sera identificado para
luego configurar los conceptos y finalmente consultar la informacion.

Parametrizacion Reportes

Filtrar donde | Codigo Reporte - Filtro %
= uooo1 Devengos y Deducdones
= 1002 CANTIDADES

Cadigo Reporte: Corresponde al cddigo que se asignard al reporte. Debe iniciar con la letra U para
identificar que es un reporte creado por el usuario, seguido de un nimero consecutivo o una
palabra. Por ejemplo: U0O001, UPROV.

Nombre Reporte: Se asigna el nombre del reporte, con el cual se pueda identificar de forma sencilla;
cabe aclarar que el reporte esta enfocado en generar informacion de conceptos de némina del
histérico o prendmina. Por ejemplo, histdrico de salarios, horas extras, seguridad social, provisiones,
etcétera.
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2. Parametrizacion Columnas Reporte
En este maestro, se procede a la creacién de cada una de las columnas para el reporte, segun lo
requerido.

L] Maestros PARAMETRIZACION COLUMNAS REPORTES

Parametrizacion |

Reporte |U0001 & UoDD1 Columna 1

Nombre Columna  |saLaRIOS Maturaleza Columna  Devense b4

Sumar Cantidad

Reporte: se debe seleccionar el reporte creado previamente, en el punto uno.

Columna: Se debe asignar la posicidon de la columna segln el ordenamiento que se desee. Se

recomienda que no se usen secuencias seguidas, sino que se deje espacio entre columnas, en caso

que posteriormente se requiera crear una columna, en un ordenamiento anterior o posterior. Por

ejemplo:

Posicion de las columnas

Ordenamiento inicial 5 10 15

20

Ordenamiento posterior por
inclusion de informacién

Columnas nuevas

Nombre columna: Se asigna el nombre que tendrd la columna para identificarla; por ejemplo,

“SALARIOS”.

Naturaleza Columna: Se asigna la naturaleza de la columna: devengo (suma al neto), deduccidn

(resta al neto), No opera (no afecta al neto).

Sumar Cantidad: Al activar este indicador, los conceptos se agrupan en un solo registro del informe.

Una vez parametrizados los campos, se debe grabar el registro y repetir el paso a paso por cada

columna que se desee agregar.
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3. Parametrizacion Conceptos en Columnas
Al consultar el reporte, se habilita el desplazamiento de las flechas ubicadas en la parte inferior por
cada columna creada en el punto anterior.

Para incluir los conceptos correspondientes en cada columna, se debe editar el registro e ir
incluyendo cada concepto con su respectivo modo de liquidacidn en la opcion “Nuevo registro”.

Maestros PARAMETRIZACION COLUMNAS REPORTES

| Parametrizacion ‘

Reporte U001 ©/U001 Columna

Nombre Columna  Salario Naturaleza Columna  Devengo v

Sumar Cantidad [

Editar Eliminar |0 Normal 001050  [Salario..

I Nuevo Registro I

Los campos a diligenciar son:

Modo: En el botdn de ayuda, se podran consultar los distintos modos de liquidacion creados en el
sistema.

Concepto: En el botdn de ayuda, se podrdn consultar los conceptos creados en el sistema, siempre
y cuando existan creados para el modo de liquidacion seleccionado previamente.

Una vez cargada la informacion, se debe insertar el registro para que quede en la cuadricula y luego
de insertar todos los conceptos necesarios, se hace clic en Grabar.

Cabe aclarar que si en la columna se requiere incluir el concepto para todos los modos de liquidacién
gue tenga creados, se debe realizar el registro de cada uno por separado. Por ejemplo, el concepto
001050 Salario, esta creado para los modos de liquidaciéon 0 Normal, 1 Aprendiz, 5 Liquidacién x
Hora, 12 Aprendiz Productivo:

Reporte (U001 © U001 Columna E)

Nombre Columna  Salario Naturaleza Columna  Devengo v

Sumar Cantidad ]

Salario..
Apoyo

001050

Editar Eliminar

Editar Eliminar (1 Aprendiz 001050

Aprendiz Apoyo

Productivo Lotoso imiento

5 Liguidacion x
Hora

Editar Eliminar|12

Editar Eliminar 001050  |Salario

Nuevo Registro
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El proceso mencionado anteriormente, se debera realizar por cada columna que se haya creado en
el punto 2 de este instructivo y el resultado de la parametrizacion se vera similar a esto:

Columna 1:

Maestros

PARAMETRIZACION COLUMNAS REPORTES

Parametrizacion

Reporte |U0001 @/|uooo1

Nombre Columna  |SALARIOS

Sumar Cantidad

Calumna 1

Naturaleza Columna  Devenso

Columna 2:

Maestros PARAMETRIZACION COLUMNAS REPC

Parametrizacion |

Columna

Reporte |U0001 @/ uooo1
Nombre Columna |CTROS PAGOS Naturaleza Columna _bevenso v
Sumar Cantidad
i — pr— ==
o Normal 001060 Recarge Nocturno
o Normal 001051 Horas Extras Diurnas
o Normal 001052 Horas Extras Nocturnas

| Maestros PARAMETRIZACION COLUMNAS REP

| Parametrizacion |

Reporte (L0001 @/ uooot

Nombre Columna | SEGURIDAD SOCIAL

Sumar Cantidad

e [re— [r— e
0 Normal 002205 Salud Empleado

0 Normal 002210 Pensicn Emplesdo

0 Normal 002217 Fondo de solidaridsd
0 Normal 002218 Fondo de Subsistenda

Columna

Naturaleza Columna  Seduceiin v

4. Parametrizacion Columna Reporte (Con Suma Cantidad)
Dentro de la parametrizacién de columnas, se encuentra el indicador “Sumar Cantidad”, que como su
nombre lo indica, me permitira mostrar el total de la cantidad del concepto que se parametrice.

Para este ejemplo, se crea un nuevo reporte; con el codigo U002, y se adicionaran dos columnas. La
primera columna, se configura con el concepto “001050 Salario”, y con el indicador marcado para generar

la cantidad:
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Maestros PARAMETRIZACION COLUMNAS REPOR1
Parametrizacion
QID

Naturaleza Columna g v

U000z

Reporte L0002

Nombre Columna |CANTIDAD SALARIOS

Sumar Cantidad v

La segunda columna, se configura con el mismo concepto, pero sin marcar el indicador, para traer el valor
del salario:

Maestros PARAMETRI

Parametrizacion

Reporte | LOOD2 | Uoonz Columna 10
Nombre Columna | SALARICS Naturaleza Columna  Sevence W
IEumar Cantidad I

Al generar el reporte, se podra identificar la cantidad y valor del concepto parametrizado. En el siguiente
punto de este instructivo, visualizaremos el resultado.

Asi mismo, si se requiere adicionar una columna al reporte, se realiza el mismo paso a paso mencionado
anteriormente, y la marcacion del indicador, dependera de lo que se pretenda.

5. Plantilla Reporte Columnario

El reporte NOMPLCOL “Plantilla Reporte Columnario”, permite la consulta de la informacidn, mediante
los filtros que se muestran a continuacidn, y se debe identificar el reporte a generar con el nombre que
se haya asignado en la creacién:

APLICACION:
NOMINA -
GRUPO CONSECUTIVO ACTUAL: i Ejecucién de Reportes
Fa MENU DE APLICACION (A Reports: Devengas y Deduccione W Compadiia: | <Topos= v
[CCosto: I <TODOS> v Sucursal: <TODOS> v
plantilla ] &
[Clasif. 1: <T000S> v Clasif, 2: <TODOS> v
7 INFORMACION EMPLEADO
. Clasif, 3: <T0005> v Empleado: | % \
" Certificado Laboral Plantilla :
F PARAMETRIZACION [Buscar por: Fecha Liguidacidn v Desde: 1/09/2022 ‘
= REPORTE COLUMNARIO asta: |30/05/2023 | Convenio:
== [{] Plantila Reporte Columnar [Tipo Liquidacidn: | <TOOAS> v Origen: Prenomina v
Mostrar Detalle (@) True () False Cliente: <tedos> 4
[r—
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Una vez seleccionados los parametros de consulta, al ejecutar el reporte se podra visualizar la informacién
sobre cantidad y valor del sueldo correspondiente a las columnas parametrizadas en el ejemplo anterior.

< N REPORTE COLUMNARIO Fecha: 2000802023 10
> OVEISD' t MOVA SOFT ENTERFRISE - FROGRAMA Usuaria- conzultor
DE DEMOSTRACION
000.000.000-0
- I
CANTIDADES Reporte: MOMPLCOL
Pagina: 1
Codigo Empl Nombre Apellido 1 Apellido2 H DEVENGO
CANTIDAD
SALARIOS SALARIOS
Cant Walor
23232323 PATRICIA GUEWRA 15.00 1.500.000,00
25181528 MARTHAJEAMNETTE  AYALA CTALORA 15,00 3.400.000,00
52333444 JUAN CARLOS MARTMES TELLEZ 15,00 17.500.000,00
63278068 ROSITA SWELLANEDA RIOS 15,00 3.575.000,00
53478011 D ANMNA GRIMALDOS RUEDA 15,00 7.500.000,00
672452 PRUEBAZ PRUEBA1 22,00 2317.333.00

Como se puede notar en la imagen, la informacidn basica correspondiente al céddigo, nombre y apellidos
del empleado, se carga por defecto y no es posible editarla.

6. Exportar Columnario a Excel
De igual manera, existe un proceso especial que permite exportar la informacion del reporte en formato

Excel.

APLICACION:

NOMINA -

GRUPO CONSECUTIVO ACTUAL:

8 MENU DE APLICACION ]

exporta columnar [ e
" PARAMETRIZACION

=" REPORTE COLUMNARIO

- :

Se deben seleccionar los parametros de consulta, segun lo requerido y procesar:
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Compaiiia % ¥ TODOS

Centro de Costo| % % 10003

Sucursal % % TODOS

Clasificador 1) 5% @ ropos

Clasificador 2| 5 @ [topos

dasificador 3 % @ |ToD0s
convenio| 5% % Topos
Empleadol % @ [topos

1- Fecha de Corte, 0- Fecha liquidacion| 1

Fecha nicial| 15/10/2025 [

Fecha Final| 15/10/2025 [

Tipo Liquidacion| % % 10005

P-Prenomina, H-Historico| P

| P Procesar

Podemos notar con la imagen a continuacién, que el resultado de la consulta, genera mas informacion

basica respecto al reporte visto anteriormente.

Ejecucién de Procesos RESULTADOS DE LA EJECUCION DEL PROCESO
cod_emp nom_emp apl_emp apl_empidentificacion cargo da sal fecing fec ret ood oo COO Sualdo
e VALERY . SN [ M — = 5 |Capacitacion| 5000000 oo | ERS — o
1057781690 epy oy, | FONSECA | DIAZ | 1097781630 | 001 |INTEGRAL| 1 0z i canreg | PROTECCION CAFAM 0 H
1 T SALLD
23237373 | PATRICIA | GUEVARA 73237323 | 002 | NORMAL 01 (S neg | 2000000,0000 | TOTAL PORVENIR. CAFAM 0
= S.A.
LD | POMINISTRADORA|
- MARTHA | .o | 7s1 . o o |cepecmdon| oo o . | COLOMEIANA DE -
25061539 | Sonee | AVALA|OTALORA| 25161533 | 0L | NORMAL 01 |MEA e | 6800000,0000 Tg:.-\_ oIS CAFAM a
"™ | colensionss
. AN . 2 . |capactacion| ., 2 . _
5333444 MARTNEZ | TELLEZ | 52333444 | 001 | NORMAL [iF] 2C0M35000000,0000 TOTAL | PROTECCION CARAM a
CARLOS noIing oA
Capaciacion MEDIMAS
63278066 | ROSITA [AVELLANEDA| RIOS | 63278085 | 002 | NORMAL 0z ramma || 71500000000 | EPS PORVENIR CAFAM a
= SAS.
caLp |ADMINISTRADORA|
. P . )  |capacitacion - " | COLOMEIANADE | OCF
63479911 | DAYANNA | GRIMALDOS | RUEDA | 63479911 | 002 | NORMAL 01 [ 2h g2 |15000000,0000 TEA_ PENSIONES  |coMPEnzaRr] U
"™ | COLPENSIONES
caLp |ADMINISTRADORA|
P . - - . ) . |Capecicion| L " | COLOMELANA DE -
673452 | PRUEBAZ | PRUEBA 1 673452 | 001 | NORMAL 01 [ il one | 3160000,0000 ng.-\. PENSIONES CAFAM 0
" | COLPENSIONES
i 2
| = Exportar |

Posteriormente, se hace clic la opcion “Exportar” y se elige el formato en el que se desea realizar la
descarga.

i | Seleccione & formato al que desea exportar la informacion 4

Excel
Excel
| G[ Texto plano
sl

[ N o | » | a | R | B LT | u v | [ | x |
EPS AFP A Cod_cli  nom_cli nit nom_car porste  cta_ban  SALARIOS OTROSPAGOS SEGURIDAD SOCIAL
EP.SSANITAS PROTECCION CAFAM () CONSULTOR SENIOR IMPLEMENTACION 1,004 5555 0 [ 45264
SALUDTOTALSA.  PORVENIR CAFAM o CONSULTOR SENIOR CONSULTORIA 1,08"123456087 1500000 [ 120000
SALUDTOTALSA  ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES COLPENSIONES | CAFAM (] CONSULTOR SENIOR IMPLEMENTACION 2436700762095 3400000 [ 272000
SALUD TOTALS.A.  PROTECCION CAFAM o CONSULTOR SENIOR IMPLEMENTACION 1,09"876550434222 | 17500000 [ 1575000
MEDIMAS EPS S.AS. PORVENIR CAFAM o CONSULTOR SENIOR CONSULTORIA 1,004 8765504392 3575000 [ 285000
SALUDTOTALSA.  ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES COLPENSIONES | CCF COMPENSAR |0 CONSULTOR SENIOR CONSULTORIA 1,004 6620425096 7500000 o 675000
SALUDTOTALSA  ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES COLPENSIONES  CAFAM () CONSULTOR SENIOR IMPLEMENTACION 2436103462556 2317333 [ 370132

10



